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Casovy harmonogram spracovania prac: HORE

Termin: do 30.11.2021

e Studium odbornej literatiry a webovych stranok suvisiacich z témou;
e Studium podkladov potrebnych pre spracovanie prace:
— Metodické usmernenie 56/2011 o nalezitostiach zavere¢nych prac, ich bibliografickej registracii,
uchovavani a spristupnovani;
— informdcie Univerzitnej kniznice TUKE tykajlce sa spracovavania zavere¢nych prac.
e spracovat:
— predhovor;
— zékladnu osnovu (Struktaru);
— obsahovl ndpln prace (ndvrhovu cast)), ktort prekonzultovat’ ju s veducim;
e predlozit’ prehlad ziskanej literatiry a webovych stranok;

Termin: do 31.12. 2021

e spracovat navrhovu ¢ast’ zaverecnej prace a predloZzit’ ju vediicemu na vyjadrenie a prekonzultovat’
ju s vedacim.

Termin: do 31.1.2022

e spracovat’ prvopis prace a predloZit’ ho Vv tlacenej a elektronickej podobe na vyjadrenie vediicemu
prace.

Termin: do 1.3.2022

e spracovat finalnu verziu prace do predpisanej Sablony a predlozit’ ju Vv tlacenej a elektronickej
podobe na vyjadrenie veducemu prace.


http://www.lib.tuke.sk/?page=etd
http://web.tuke.sk/lf-kmlp/Ucitelia/Klir%20Robert/Z%e1verecn%e9%20pr%e1ce%20%28diplomanti%20aj%20bakal%e1ri%29/Metodick%e9%20usmernenie%20M%8a%20SR%20%e8.14-2009-R/

Harmonogram konzultacii: HORE
http://www.tezaurus.sk/bp_a_dp/hodnotenie_- zapocet.pdf

Individuilne konzultacie je mozné vykonat’ aj v inych ¢asoch po telefonickom dohovore



Comu sa vyvarovat’ v textovej ¢asti prace:

Pouzivanie slov a slovnvch spojeni

HORE

1. Pozor na spravnu gramatiku a nepouzivat’ slova alebo slovné spojenia ako napriklad:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

CESTOU

DESTINACIA

IMAGE

JEDNAT

NIE LEN

OBDRZAT
ODBAVENIE
ODBAVOVACIA HALA
PODIA AMSTRONGA.....
PREBIEHA

PREDAT

ROZOZNAVA SA

m) SA BRALI

n)
0)
p)
q)

SA DA UVIEST

SA DOPLNI

SA JEDNA

SA KONTROLUJE

SA MOZU PREVADZKOVAT
SA MUSIA PODRZAT

SA ROBI

SA VYCVIK POSKYTOVAL
SA VYHODNOTI

w) STANOVIT

X)
y)
z)

U CESTNEJ DOPRAVY
U DODAVKY
U MNOHYCH

aa) U NAKLADU
bb) VID

cc) VRAMCI

dd) ZAHAJILO
ee) ZJEDNAT

ff) ZOSTAVI SA
09) ZROBIT

ale PROSTREDNICTVOM

ale MIESTO (CIELOVE MIESTO) alebo CIEL
ale TVAR alebo FORMA

ale ROKOVAT

ale NIELEN

ale PRIJAT

ale VYBAVENIE

ale HALA PRE VYBAVENIE CESTUJUCICH

ale V. AMSTRONG VO SVOJEJ PRACI UVADZA....

ale JE VYKONAVANA alebo IDE

ale ODOVZDAT

(ni¢ SA NEROBI SAMO)

ale BOLI VZATE

ale JE MOZNE UVIEST

ale JE DOPLNOVANE (JE DOPLNENE)
ale IDE

ale JE KONTROLOVANE

ale JE MOZNE PREVADZKOVAT

ale MUSI BYT PODRZANE

ale JE REALIZOVANE (VYKONAVANE)
ale BOL VYCVIK POSKYTOVANY

ale JE VYHODNOTENE (VYHODNOCOVANE)
ale URCIT

ale PRI CESTNEJ DOPRAVE

ale PRI DODAVKE (DODANI)

ale PRI MNOHYCH alebo V MNOHYCH
ale PRINAKLADE

ale POZRI

ale VRAMCI

ale ZACALO

ale DOHODNUT alebo PREROKOVAT
ale JE ZOSTAVENE (VYHOTOVENE)
ale UROBIT



Spracovanie textovej ¢asti HORE

2.

10.
11.

Zadanie (dostanete v mesiaci november na sekretariate katedry) si dokladne odloZte a
neprehybajte ho, lebo toto tla¢ivo budete vkladat’ do svojej prace ako jednu jeho ¢ast’.

Ako prvé spracovat’ predhovor, kde v rozsahu maximalne dvoch stran rukou pisaného textu uviest”

a) vsetky skuto¢nosti vedtice k vyberu zadanej témy;

b) na ¢o bude v praci poukazané alebo ¢o ma byt dokazané.

Predhovor:
a) pisat vyhradne v prvej osobe;

b) musi byt’ vyjadrenie autora k danej problematike, teda ¢o ho viedlo k tejto téme, ¢o jej spracovanim
chcel dokazat’ a ako sa mu s uvedenou problematikou podarilo ,,bojovat™.

KPiacové slova musia v rozsahu 5-6 slov presne vystihovat’ obsahovu $truktiru prace ako celku.

Struktira prace musi byt navrhnutid a vyhotovena tak, aby svojou skladbou presne zodpovedala
ustanoveniam platnej legislative vydanej Ministerstvom $kolstva SR® a Technickej univerzity
v Kosiciach.

Uvod nie je pisanim obsahom (na to sluzi abstrakt), ale mal by &itatel’a v kratkosti (maximalne 1 strana)
uviest’ do problematiky, ktora je obsahom prace ako celku. Malo by to byt kratke, ale zaroven vystizné
uvedenie do problematiky, ktoré by potencialneho citatel'a malo nalakat’ a nie nal’akat’ k tomu aby si
pracu precital, alebo aspon prelistoval

Zaver musi obsahovat’:

a) k ¢omu sa autor dostal, naco pocas prace prisiel;

b) konkrétne fakty a nie domnienky, ¢i obsiahlu ni¢ nehovoriacu teériu;

¢) ako to vlastne v danej oblasti, ktora autor spracovaval vyzera.

Abstrakt je velmi kratky a vystizny pisany ,,0bsah® prace (sumarizacia hlavnych myslienok prace),

ktory by mal v rozsahu 5-6 viet (maximalne 100 slov) povedat’ vSetky podstatné fakty rieSené v praci
ako celku, teda v kratkosti popisat’ o om ta praca vlastne je.

Obsah spracovat’ maximalne do tretej irovne nadpisov (vratane) s dorazom na jeho graficka Gpravu.

Pri pisani samotného textu prace:

a) pouzivat tretiu osobu jednotného ¢isla;

b) dodrziavat spravny Cas a postupnost’ ¢asov;

c) dbat na spravnu Stylistiku textu tak, aby tento bol jasny hned’ na prvé preéitanie a nepdsobil
zbyto¢ne zmétocne (musi to mat” hlavu a pétu);

d) dbat’ na celkovu graficku upravu textu a format stranky (optické oddelenie obrazkov alebo odrazok
od jednotlivych odsekov);

e) dbat na uréovanie jednotlivych odsekov;

f) pozornost’ zamerat’ na pripadné preklepy, ktoré méze automaticka kontrola vyhodnotit’ ako spravne,
ale v kontexte vety moze ist’ o hrubt gramaticka chybu (za gramaticku stranku zodpoveda autor).

L Metodické usmernenie Ministerstva skolstva SR



12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

Rozsah spracovania prace dodrzat’ nasledovne:

a) urdeny pocet stran v zadani prace povazovat’ za rozsah hlavnych ¢asti?, ktory zac¢ina tvodom a kon¢i

zaverom, a do ktorého nie st zahrnuté tzv. povinné strany (titulny list, analyticky list, abstrakty, zadanie,
Cestné vyhldsenie, pod'akovanie, predhovor, zoznamy skratiek a definicii, obsah);

b) urCeny rozsah stran ,,Cistého* textu pre rozsah prace dodrzat’ s toleranciou -5% / +10% uréeného
poctu stran;

Text nepisat’ ako priamu re¢, s vynimkou priamej citacie vyrokov, kde pouzivat’ odvolavky na pouzith
literaturu alebo iné zdroje (pozri d’alSie informaécie).

Text v celej praci zarovnavat’ do formatu ,,BLOK* (klavesova skratka CTRL+J).
Text pisat’ zrozumiteI'ne a nepouzivat’ dlhé a zlozité suvetia, hlavne pri vyjadrovani podmienecnosti.

Na zvyrazinovanie dolezitych informécii nepouzivat zvyraziiovanie priamo v texte (tu¢né pismo,
kurziva), ale v maximalnej moznej miere pouzit’ iny sposob, napriklad odrazky a pod.

Pri pisani zatvoriek nepouzivat medzery medzi zatvorkami atextom v nich ajednotlivé zatvorky
pouzivat’ nasledovne:

a) jednoduché zatvorky @) - v texte a priamo vo vzorcoch;
b) lomené zatvorky {} - priamo vo vzorcoch;
C) hranaté zatvorky [ - oznacovanie vzorcov a pouzitej literatury.

Pri pisani datumov v texte:

a) pouzivat vyhradne len jednu formu
(15.maj 2009 a 28.jul 2010 alebo 15.5.2009 a 28.7.2010);

b) zabodkami v datume nevynechavat medzery.

Pokial je text spracovavany pomocou odrazok:

a) urcit’ si presnt hierarchiu a format jednotlivych odrazok, ktort dodrziavat’ v celej praci;
VZOR
a) 1. urovei odrazky
» 2.uroven odrazky
e 3.troven odrazky
— 4. 1droven odrazky
b) jednotlivé odrazky nevytvarat’ ruéne, ale pouzit’ funkciu MS WORD, ktora mnohé funkcie, vratane
formatu jednotlivych odrézok, robi automaticky.

Pokial’ je text spracovavany pomocou odrazok, ktoré budu d’alej rozvinuté (odporucam tuto formu)
koncipovat’ znenie textu v nasledovnej Strukture:

a) kratky ivod do problematiky pojednavajucej v odrazkach;
b) odrazky;
€) nazov podkapitoly (Casti podkapitoly...);

d) text rozsirujuci informéacie spadajuce do oblasti, ktorti odrazka predstavuje.

2 Metodické usmernenie Ministerstva Skolstva SR



21.

22,

23.

24,

Pokial’ je text spracovavany v odrazkach, ktorych diZka vo vicsine odrazok neprekrodi rozsah 2-3 viet
alebo je mensia ako 5 riadkov, spracovavat’ text v nasledovnej Struktire:

a) kratky ivod do problematiky pojednavajicej v odrazkach;
b) odrazky;

C) text rozSirujuci informacie spadajuce do oblasti, ktorti odrazka predstavuje
—  ndzov odraZky
text odrazky, text odrazky, text odrazky, text odrazky, text odrazky, text odrazky, text odrazky,

Kazdy novy odsek:

a) zacinat’ odsadenim podla tabelatora (Tab), ktory nastavit’ na hodnotu 12 a nie medzernikom, inak
prenos textu do ,,SABLONY“ spdsobi rozhodenie textu,

b) pisat bez vynechaného riadku, ak text odseku:
e vyznamovo uzKo stvisi s textom v predchadzajucom odseku;

¢ je jeho priamym pokraCovanim, rozvijanim alebo doplnenim;

c) oddelit vynechanim jedného riadku, ak text v odseku:

e uZnie je tzko myslienkovo spdty s predchadzajucim textom;
e tvori samostatny subor myslienok;
e nasleduje po nazve kapitoly alebo podkapitoly (vynechany riadok je totozny s riadkom, ktory za
nimi sa vynechava — pozri bod 32 a 34).
Kazda kapitola musi obsahovat’:

a) kratky Givod (bez oznacenia), kde rozpracovat’ zakladny obsah kapitoly a jej vazby na predchadzajtci
alebo iny text (toto ustanovenia sa tyka aj vSetkych podkapitol prvej irovne);

b) ciastkovy zaver (s oznacenim, Ze je to Ciastkovy zaver, ale bez Cislovania), v ktorom v kratkosti
zhrnat’ najdolezitejsie fakty rozpracované v kapitole (netyka sa podkapitol);

c) ciastkovy zaver predchadzajucej kapitoly a kratky tvod novej kapitoly by mali spolu tvorit
vyznamovo a myslienkovo jeden celok (netyka sa podkapitol).

Pri vypliiovani formularov v ,,SABLONE*:

a) pouzivat' presni formu oznadenia (pozor na oznacenie BP — bakalarska praca DP — diplomova
praca);

b) datumy uvadzat v jednotnej forme a to bez ohl'adu ako je to nastavené v ,,.SABLONE*
(15.m4j 2009 a 28.jul 2010 alebo 15.5.2009 a 28.7.2010);
c) vyplnit vSetky pozadované polozky.


http://www.etd.sk/tuke/dokumenty.html
http://www.etd.sk/tuke/dokumenty.html

Definicie, skratky, znacky HORE

25.

26.

217.

28.

29.

30.

Pouzivat’ len jasné a stru¢né definicie, ktoré zapisovat’ do Casti na to urcenej (pozri Struktiru prace vo
formate ,,SABLONA®).

Vsetky skratky pouzité v texte uviest' v zozname skratiek (samostatna Cast’ prace) aj s vysvetlenim ich
vyznamu.

Zoznam symbolov a skratiek a definovanie zakladnych pojmov musia byt usporiadané v abecednom
poradi.

Skratky v texte:

a) pisat’ bez bodiek;

b) pri prvom pouziti skratky v texte uviest' najskor plné znenie skracovaného textu s odvolavkou
v zatvorke, kde uviest’ d’alej pouzivanu skratku,

napriklad: letecky trad (d’alej len CAA);

Definicie, skratky a pouzité symboly uvedené v predpisanej Casti prace:

a) pisat’ vo forme tabulky so skrytym linkovanim alebo v tvare podl'a vzoru (pozri nasledujuci bod);

b) zoradit' v abecednom poradi.

Vsetky definicie a skratky uvedené v samostatnej Casti kam patria zarovnavat podla nasledovného
VZoru:

Predmet definicie: slovo alebo vyraz v pouzitom tvare v povodnom jazyku, jeho slovensky ekvivalent
(ak ide o0 cudzojazyény vyraz) zvyrazneny pod¢iarknutim a definiciu pisat uz len
Vv slovenskom jazyku, pri¢om druhy a d’alSie riadky textu zarovnat’ tabelatorom (pozri tento
priklad) v tvare

RUNWAY': Vzletova a pristavacia dréha je.......... text definicie, text definicie, text definicie, text

SVETLOTECHNICKY SYSTEM: je...... definicie, text definicie, text definicie, text definicie, text definicie,
text definicie, text definicie, text definicie, text definicie, text definicie,

Pouzita skratka: popis uvedenej skratky v slovenskom jazyku, v zatvorke uviest’ plny cudzojazyény
vyraz pre uvedenu skratku ak je pouzitd cudzojazycna skratka, v texte zvyraznit pismena,
z ktorych je skratka tvorena, pricom druhy a d’alSie riadky textu zarovnat’ tabelatorom tak,
ako pri definiciach v tvare:

CAA letecky urad (Civil Aviation Authority)

ICAO Medzinarodna organizacie pre civilné letectvo (International Civil Aviation Organization);


http://www.etd.sk/tuke/dokumenty.html

Nadpisy, odrazky a odesky HORE

31. Nazvy jednotlivych kapitol, podkapitol a ostatné nadpisy pisat’ nasledovne:

3)
b)

NAZVY JEDNOTLIVYCH KAPITOL pisat VECKYMI PISMENAMI

Nazvy podkapitol a ostatné nadpisy pisat’ len s prvym velkym pismenom, pokial’ to nevyzaduja
pravidla slovenského pravopisu inak (vlastné mena a pod.).

32. Kazda kapitola MUSE ZACINAT na samostatnej novej strane.

33. Za hlavnym nadpisom kapitoly (1. NADPIS) a podnadpisom (1.1 Podnadpis) vynechat vzdy jeden
riadok.

34. Pri cislovani (kapitoly, Casti, odrazky, atd’.) pouzivat’ viacuroviiovu Struktiru ¢islovania alebo odrazok
a tomu prisposobit’ aj zarovnavanie odsekov (pozri vzor v nasledujiicom bode - odporucam).

35. Cislovanie jednotlivych kapitol, podkapitol, odsekov, odrazok a riadkov odpora¢am dodrziavat’ zasady
uréené Sablonou alebo nasledovné tvar a zarovndvanie 'avého okraja nasledovného textu

1.

VZOR
Nazov kapitoly

text kapitoly text kapitoly text kapitoly text kapitoly text kapitoly text kapitoly text kapitoly text kapitoly text kapitoly

text kapitoly text kapitoly

36. Pri

1.1. Nazov podkapitoly

text podkapitoly text podkapitoly text podkapitoly text podkapitoly text podkapitoly text podkapitoly text
podkapitoly text podkapitoly text podkapitoly text podkapitoly text

1.1.1. Nazov Casti patriacej do podkapitoly
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text

1.2. Nazov podkapitoly

text podkapitoly text podkapitoly text podkapitoly text podkapitoly text podkapitoly text podkapitoly text
podkapitoly text podkapitoly text podkapitoly text podkapitoly text

alebo

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text:

a) text odseku text odseku text odseku text odseku text odseku text odseku text odseku text odseku text odseku text
odseku text odseku text odseku text odseku text odseku text:
= text odrazky text odrazky text odrazky text odrazky text odrazky text odrazky text odrazky text odrazky text

odrazky.

b) text odseku text odseku text odseku text odseku text odseku text odseku text odseku text odseku text odseku text
odseku text odseku text odseku text odseku text odseku text .

pisani odrazok postupovat’ ako pri pisani ucelenej vety, kde:

uvodnu vetu pred odrazkami zacat’ vel’kym pismenom a zakon¢it’ dvojbodkou;

medzi tvodnou vetou a prvou odrazkou nevynechévat’ riadok;

na konci kazdej odrazky napisat’ bodkociarku;

odrazky zarovnat' podla textu, ktory im predchadza (pozri vzor V predchadzajicom bode, druha

Cast);

za poslednou odrazkou napisat’ bodku;

medzi poslednou odrazkou a d’al§im textom vynechat jeden riadok.



Odvolavky na zdroje informacii, zoznam literatiry HORE

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

Vsetky ziskané informadcie a tvrdenia uvedené priamo v texte prepojit’ na zdroj (literatra, internet)
formou odvolavok na pouzitt literattru alebo internetovu stranku.

Odvolavku na zdroj informécii alebo citaciu robit’ s pouzitim pozndmky pod Ciarou (yuzivat funkciu

programu WORD pomocou prikazov ,, Viozit* - ,, Pozndmka pod ciarou*), Kde v poznamke uviest’ poradie literatury

podl'a zoznamu pouzitej literatiry v tvare [XX] s doplnenim strany, kde sa v tejto literatiire informacia

nachadza (odporicam vyuzit funkciu MS WORD pre automatické viizby).

Citaciu uvadzat’ iba pri:

a) priamych vyrokoch (priamej reci), kde nie je vhodné alebo mozné popisat’ ziskané informacie inym
spdsobom,;

b) nutnosti presného vyjadrenia ur€itého tvrdenia, kde je potrebné zvyraznit' prave vyznam ako je
problematika sformulovana.

Pokial’ sa odvolavka tyka priloh, tieto uvadzat’ priamo v texte v tvare (Priloha XX) alebo (pozri Priloha

XX) (odporicam vyuzit funkciu MS WORD pre automatické vizby).

Poznamky pod Ciarou (velkost' a umiestnenie by mal pri pouziti funkcie programu WORD navrhniit systém sam):

a) Ccislovat’ v celkovom poradi tak, ako sa v praci vyskytuju (funkcia MS WORD robi automaticky);

b) pisat vzdy na spodnej Casti tej strany, kde sa odvolavka v texte nachadza (funkcia MS WORD robi
automaticky).

Pokial’ sa odvolavka tyka:

a) vety alebo jednej odrazky: wuviest odvolavku na konci tejto vety (odrazky) pred bodkou
(bodkociarkou);

b) celého odseku s odrazkami: uviest’” odvolavku este pred dvojbodkou v ,,Gvodnej“ vete a na konci
odrazok ju uz neuvadzat’;

C) viacerych zdrojov, je mozné ich uviest’ v poznamke pod ¢iarou spolo¢ne V tvare:

2) [XX] strana 25; [YY] strany 15 a 58; [ZZ] strana 47

Zoznam zdrojov informdcii (literatdra, internet):

a) ak bola pouzita tlaéena forma literatury pisat’ zoznam v tvare (pozri poriadne ¢ervené zvyraznenie vo vzore):

[XX] PRIEZVISKO AUTORA (velkym), MENO (len prvé pismeno krstnych mien, za nim bodka a ¢iarka ak je viac
autorov alebo viac krstnych mien jedného autora).: Nazov publikacie (v pripade ¢lankov z Casopisov: Nazov
¢lanku, Néazov, ¢islo a ro¢nik Casopisu); Vydavatel'stvo; Miesto a rok vydania; ISBN (nie je povinné);

b) ak je v praci pouzita literatura, alebo publikacia zverejnend na internetovej stranke pisat’ zoznam
literatury v tvare (pozri poriadne ervené zvyraznenie vo vzore):

[XX] PRIEZVISKO AUTORA (velkym), MENO (len prvé pismeno krstnych mien, za nim bodka a Siarka ak je viac
autorov alebo viac krstnych mien jedného autora).: Nazov publikacie (v pripade ¢lankov z ¢asopisov: Nazov
¢lanku, Nazov, ¢islo a roénik ¢asopisu); Vydavatel'stvo; Miesto a rok vydania; ISBN (nie je povinné); dostupné
na internete: (presny ndzov - link stranky ziskania); datum, kedy bola informdcia zo stranky ziskand;

C) bez ohladu na spOsob ziskania informacie (literatra, internet) usporiadat’ zdroje podl'a abecedy
podl’a priezviska autorov.



44, Zoznam pouzitych internetovych stranok:
a) pisat’ oddelene od zoznamu literatury;

b) pisat’ v skratenom tvare bez rozsiahleho rozpisovania presného umiestnenia stiboru v tvare:
[XX] www.icao.int

[YY] www.tuke.sk/If
C) usporiadat’ podla abecedy.
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http://www.tuke.sk/lf

UloZenie prace na médium a média v praci HORE

45. Nazvy suborov spracovanych v programe MS Word, MS EXCEL, MS PowerPoint alebo Acrobat Reader
uvadzat’ v tvare:

a) diplomova (bakalarska) praca: DP(BP)-PRIEZVISKO_MENO
b) prilohy k praci: DP(BP)-PRIEZVISKO MENO Priloha XX
C) prezentacia (ak bude na médiu): DP(BP)-PRIEZVISKO_MENO
46. CD s finalnou verziou prace a prilohami, ktoré budete ukladat’ do zviazanych vytlackov prace:
a) oznacit’' nasledovnymi tdajmi (pozri obrazok):
e nazov univerzity a fakulty; N o A
e druh zaverec¢nej prace; —  DIPLOMOVA(BAKALARSKA) PRACA
e skratka katedry; / KMLP priloha
e ndzov zaverecnej prace;
e meno a priezvisko autora zavere¢nej prace; Nazov prce
e rok spracovania;
b) nalepit’ dozadu knihy tak, aby sa CD dalo dobre vybrat’ ale zaroven, aby nevypadlo.
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Obrazkyv, schémy, tabul’ky: HORE

47.

48.

49.

Velkost obrazkov a tabuliek navrhnut tak, aby ich po transformacii do ,,SABLONY* nezmenilo
(nerozhadzalo), preto odporucam:

a) maximalnu Sirku obrazkov a tabuliek 15 cm;

b) maximalnu vySku obrazka 9 cm, pricom doraz polozit na zachovanie povodného vzajomného
pomeru vysky a Sirky obrazku tak, aby nedoslo k jeho deformacii.

Obrazky a schémy:

a) oznacit' dole pod obrazkom (schémou) Vv tvare: OBRAZOK X, - NAZOV atext vycentrovat podla
okrajov strany;

b) obrazok vycentrovat’ podl'a okrajov strany bez ohl'adu na jeho velkost’;
C) nepouzivat obrazky s tmavym podkladom (Cierne pozadie);

d) pouzité obrazky a schémy musia byt uvedené v zozname obrazkov (samostatna Cast prace) aj
s uvedenim stany na ktorej sa nachadzaju (odporicam vyuzit funkciu MS WORD pre automatické viizby).

VZOR

OBRAZOK X, - NAZOV [ABS]

Tabulky:
a) oznacit’ hore nad tabulkou v tvare: TABULKA X, - NAZOV a text zarovnat’ na lavy okraj tabul’ky;

b) zdroje udajov uvedenych v tabulke uviest’” dole pod tabulkou v tvare: ZDROJ: ndzov zdroja a text

zarovnat’ na lavy okraj tabulky (pokial je tabulka vytvorend vysledkami dosiahnutymi autorom
prdce, zdroj sa NEUVADZA);

c) tabulky centrovat’ podla okrajov strany bez ohl'adu na ich velkost’ a oznaenie a ndzov zarovnat’ na
lavy okraj tabul’ky;

d) pouzité tabulky musia byt uvedené v zozname obrazkov (samostatna Cast’ prace) aj s uvedenim
stany na ktorej sa nachadzaju (vyuzit funkciu MS WORD pre automatické vizby),

e) textv tabulke v jednotlivych bunkach upravit’ podl'a jednotného formatu:
e text v hlavickach tabuliek pisat’ vel'kymi pismenami, zvyraznit’ tuénym pismom a vycentrovat’,
e text jednotlivych bunkach centrovat’ alebo zarovnat’ k avému okraju (odporti¢am);

e (iselné udaje centrovat’ alebo zarovnavat’ k pravému okraju bunky S posunutym lavym okrajom
(odporucam),

V pripade prechodu tabulky cez niekol'ko stran uvadzat hlavicku tabulky na kazdej zaCatej strane
prip p y Yy 1) 1)
(funkcia MS WORD robi opakovanie riadkov zahlavia automaticky - odporucam).

VZOR
TABULKA X, - NAZOV
TEXT V HLAVICKE TABULKY text v hlavicke tabul’ky
text v bunke 1 000 000
text v bunke 100
text v bunke 1 000 000
text v bunke 100

ZDROJ: [ndzov zdroja]
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Prezentacie pre obhajobu HORE

50. Prezentacia:

a)

b)

d)

prezentaciu pre obhajobu zéverecnej prace spracovat’ v Strukture:

e (elna strana;

e osnova (obsah) prezentacie, ktora by mala byt’ totozna s osnovou prace;
e jadro prezentacie;

e zaver prezentacie.

na celnu stranu prezentacie uviest:

e presny nazov prace vo velkosti pisma maximalne 36, ktory umiestnit’ do stredu strany a text
vycentrovat’;

e meno autora prace uviest’ vo vel’kosti pisma maximalne 14 v 'avom dolnom rohu celnej strany.
jadro vytvorit’ s nasledovnym obsahom:

e Vv kratkosti predstavit’ jednotlivé Casti prace (10-15 % vymedzeného Casu);

e pozornost’ zamerat’ hlavne na ciel’ prace podl'a zadania.

pre jednotlivé kategorie textu v prezentacii pouzivat l'ubovolne zvolenu, ale jednotnu velkost
pisma, ktor odpori¢am pouzit’ nasledovne:

e ndzov prace na ¢elnej strane vel'kost’ 40 alebo 44, velké pismend, tucné;
e meno autora prace na ¢elnej strane velkost’ 14;

e nadpis na kazdej snimku vel'kost’ 36 alebo 40, velké pismend, tucné;
e text na snimkach velkost’ 16-20;

pri priprave prezentacie dat’ d’alej pozor:

e prezentaciu koncipovat’ heslovite vo forme odrazok hovoriacich o prezentovanej problematike
S minimalnym obsahom stvislého textu;

e nepouzivat’ roznofarebné pozadie, ktoré by mohlo pri prezentovani splyvat’ s pismom;
e kombinovat farby pisma a textu maximalne kontrastne;

e animdacie pouzivat len vhodnym a neruSivym spdsobom, ktory zbyto¢ne nebude zdrzovat
samotnu prezentaciu;

e vyhybat sa v maximalnej moZnej miere pouzitiu zvukovych efektov;
e prezentdciu pripravit’ v maximalnom rozsahu do 10 snimok;
e prezentdcia musi opticky ,,dobre vyzerat uz na prvy pohl'ad®;

e dizku trvania pripravenej prezentécie si preverit’ jej prezentovanim nahlas a po stojacky a pokial
Cas dosiahne rozsah 80-90 % urc¢eného Casu na prezentaciu je vSetko v poriadku, pokial nie
upravit’ ju do urc¢eného rozsahu.
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